Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Kontroli Zbioréw (Skontrum)
w Miejskiej Biblioteki Publicznej

Instrukcja zespotu spisowego w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Tomaszowie Mazowieckim

§1

Do prac zwigzanych z przeprowadzeniem skontrum powotuje si¢ zespot spisowy.
Zespot spisowy stanowi komisja skontrowa oraz pracownicy wybrani przez Dyrektora
Biblioteki.

Postawg dzialania zespohu spisowego jest zarzadzenie Dyrektora Biblioteki.

§2
Zespot spisowy rejestruje calos¢ zbiorow znajdujacych sie w danej bibliotece/dziale
podczas skontrum.
Zespot spisowy w zaleznoSci od sposobu przeprowadzenia skontrum rejestruje
jednostki inwentarzowe za pomoca czytnikow w module programu obstugi skontrum
lub nanosi dane jednostki inwentarzowej (numer inwentarzowy, trzy pierwsze litery
nazwiska autora, trzy pierwsze litery tytutu) na kartki.

Cztonkowie weryfikuja pod wzgledem poprawnosci danych wszelkie sprzecznosci.



